Procedura ogtaszania nabordw i przyjmowania wnioskéw
obowiagzujaca dla wyboru operacji/grantobiorcéw i operacji wtasnych
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Partnerstwo Ducha Gor

| Ustalenie terminu naboru wnioskow

1. Zarzad LGD ustala terminy naboréw.

2. Ogtoszenie o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia podaje do publicznej wiadomosci LGD, ktéra
jest strong umowy ramowej, po uzgodnieniu terminu naboru tych wnioskéw z zarzgdem wojewddztwa.
3. LGD wystepuje o uzgodnienie terminu naboru wnioskéw o udzielenie wsparcia nie pdzniej niz 30 dni
przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania tych wnioskdw.

Il Ogtoszenie naboru

1. LGD zamieszcza ogtoszenie o naborze wnioskdw o udzielenie wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust.
1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, w szczegdlnosSci na swojej stronie internetowej, nie wczesniej niz
30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu skfadania tych
whioskow.
2. Czas trwania naboru nie moze by¢ krotszy niz 14 dni i dtuzszy niz 30 dni.
3. LGD numeruje kolejne ogtoszenia o naborach w nastepujacy sposdb — kolejny numer ogtoszenia / rok
(np. nr1/2016, nr 2/2016, itd., a w przypadku, gdy nastgpi nabér bedzie przeprowadzony na przetomie
dwdch lat (np. 2016 r. / 2017 r.)ogtoszenie o naborze powinno otrzymaé numer 1/2017).
4. Ogtoszenie o naborze wnioskdéw o udzielenie wsparcia, o ktdrym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b
rozporzgdzenia nr 1303/2013, zawiera w szczegdlnosci:
1) wskazanie:
a) terminu i miejsca sktadania tych wnioskow,
b) formy wsparcia (refundacja, premia),
c) zakresu tematycznego naboru, uszczegétowionego poprzez odwotanie do zakreséw operacji,
o ktérych mowa w § 2 rozporzadzenia LSR,
2) obowigzujgce w ramach naboru:
a) warunki udzielenia wsparcia,
b) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktérej uzyskanie
jest warunkiem wyboru operacji;
3) informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udzielenia
wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji;
4) wskazanie wysokosci limitu srodkéw w ramach ogtaszanego naboru;
5) wysokosci kwoty pomocy, np. dla danego typu operacji / rodzaju dziatalnosci gospodarczej, przy
zachowaniu granic okre$lonych przepisami § 15rozporzgdzenia LSR,
6) informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia, formularza
whniosku o ptatnos$é oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia, opisu kryteriéw wyboru
operacji oraz zasad przyznawania punktéw za spetnienie danego kryterium
Informacja, o ktorej mowa w art. 19 ust. 4 pkt. 3 ustawy RLKS powinna by¢ sporzgdzona w formie listy
dokumentow.

Il Przyjmowanie wnioskéw przez LGD

1. Wniosek o udzielenie wsparcia, o ktdrym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,
sktada sie w biurze LGD.



2. Wniosek o udzielenie wsparcia sktada sie bezposrednio w Biurze LGD, przy czym bezposrednio
oznacza: osobiscie albo przez petnomocnika albo przez osobe upowazniona.

3. Termin ztozenia wniosku uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem wniosek: ztozono
bezposrednio w siedzibie LGD.

4. Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na kopii pierwszej strony wniosku. Potwierdzenie zawiera
date ztozenia wniosku, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zatgcznikdw oraz jest opatrzone pieczecig LGD
i podpisane przez osobe przyjmujgcg w LGD wniosek.

5. Kazdemu wnioskowi nadawane jest indywidualne oznaczenie (znak sprawy) i wpisywane na wniosku
w polu Potwierdzenie przyjecia przez LGD. Numer ten jest odzwierciedlony w rejestrze potwierdzonym
przez LGD.

6. Istnieje mozliwos¢ wycofania ztozonego juz wniosku

1) wymagane jest w takim przypadku pisemne zawiadomienie LGD o wycofaniu wniosku przez
podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie,

2) w LGD zachowuje sie $lad rewizyjny ww. wycofania (kopia wycofanego dokumentu pozostaje w
LGD wraz z oryginatem wniosku o jego wycofanie),

3) LGD moze zwrécic¢ ztozone dokumenty podmiotowi ubiegajagcemu sie o wsparcie (na jego wniosek)
bezposrednio lub korespondencyijnie.

Wycofanie dokumentu sprawi, ze podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie znajdzie sie w sytuacji sprzed jego
ztozenia. Wniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, a podmiot, ktéry
ztozyt, a nastepnie skutecznie wycofat wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.
Przyktadowo, wniosek ztozony drugiego dnia naboru zostat wycofany w trakcie trwania naboru, a
nastepnie ten sam podmiot w ramach trwajgcego naboru ma mozliwos¢ ztozenia nowego wniosku.

7. Wnioski przyjmowane sg w formie papierowej i elektronicznej (zgodnie z rozporzadzeniem)

8. Oficjalne zamkniecie listy nastepuje w dniu zakoriczenia terminu sktadania wnioskéw: podkreslenie
listy i podpisanie przez upowaznione osoby w tym samym dniu, w ktérym nastgpit koniec terminu ich
przyjmowania (Dyrektor Biura LGD wraz z pracownikiem przeliczajg wnioski, sprawdzajac rejestr).

9. Ztozone wnioski przechowywane sg w Biurze LGD w zamknietej szafie.

10. Whnioski ztozone po wyznaczonym terminem LGD przekazuje niezwtocznie do odpowiedniej
instytucji.



