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PROJEKTY GRANTOWE - OPIS PROCEDURY

Okreslenie procedury oceny zgodnosci operacji z LSR, procedury wyboru operacji przez LGD,
procedury rozstrzygnie¢ organu decyzyjnego w sprawie wyboru operacji w ramach
poddzialania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 dla operacji realizowanych w ramach projektu grantowego, kryteriow, na podstawie
ktorych jest oceniana zgodnos¢ operacji z LSR oraz kryteriéw wyboru operacji, a takze
procedury protestu, przyznawania pomocy, przeprowadzania monitoringu i kontroli oraz
rozliczenia,

W celu stworzenia sprawnego i czytelnego dla potencjalnych grantobiorcéw systemu przyznawania i
rozliczania wsparcia z budzetu LGD operacji realizowanych w ramach projektu grantowego,
opracowano nastgpujacy zestaw procedur:

I. procedura ogtaszania naboru i przyjmowania wnioskow o powierzenie grantu,

2. procedura wyboru operacji:
a) wstepna ocena wnioskéw wedtug Karty weryfikacji opracowanej przez LGD na podstawie
obowigzujacych przepisow prawa,
b) ocena zgodnosci z PROW
¢) ocena zgodnosci operacji z LSR,
d) ocena operacji na podstawie lokalnych kryteriow wyboru,
3. procedura wylgczenia czlonka Rady z udzialu w wyborze operacji w razie zaistnienia
okolicznosci podwazajacych bezstronnoéé w procesie oceny,
procedura odwolania;
procedura zawarcia umowy, monitoringu i kontroli oraz rozliczania
procedura zmiany lokalnych kryteriéw wyboru

o v s

oraz dokumentow:
a) Regulamin naboru wnioskéw o powierzenie grantu, (Zatacznik do wniosku o wybér LSR),

b) Wzér wniosku o powierzenie grantu, wzér sprawozdania z realizacji grantu oraz wzor umowy
0 powierzenie grantu, (Zatacznik do wniosku o wybor LSR),

¢) Zasady przekazania i rozliczania grantu oraz zasady monitoringu i kontroli (Zatacznik do
wniosku 0 wybdr LSR).

Rada dokonuje oceny zgodnosci operacji z LSR w oparciu o ustalong procedure oraz z zastosowaniem
lokalnych kryteriéw wyboru, okreslajacych priorytety LGD jako instytucji finansujacej.

Procedura przeprowadzania glosowania zawarta jest w Regulaminie pracy Rady LGD, stanowigcym
zafgeznik do wniosku o wybér LSR.

1.1. Procedura oglaszania naboru i przyjmowania wnioskéw o powierzenie grantu, w ramach
projektu grantowego

Whniosek o powierzenie grantu, na projekt grantowy LGD sktada do Zarzadu Wojewddztwa nie
wczesniej niz w dniu, w ktorym zostat dokonany wybor LSR.
LGD zamieszeza ogloszenie o naborze wnioskéw o powierzenie grantu w szczegdlnosci na swoje;
stronie internetowej nie pézniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu
sktadania tych wnioskow.
I. Ogloszenie o naborze zawiera w szczegdInosci:

a) Tytul projektu grantowego wraz z zakresem tematycznym i planowanymi do realizacji w ramach

projektu grantowego zadaniami, zgodne z umowa o przyznaniu pomocy na realizacje projektu
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grantowego oraz wskazaniem celow i wskaznikow jakie musza by¢ osiagniete w ramach
realizacji grantow;

b) Termin i miejsce skladania wnioskow;
¢) Wskazania formy w jakiej udzielone zostang granty;
d) Kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktérej uzyskanie jest

warunkiem wyboru zadania w ramach projektu grantowego;

e) Informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie warunkéw udzielenia

wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji;

f) Informacje o wysokosci kwoty grantu /intensywnosci pomocy (poziomie dofinansowania);
g) Wskazanie wysokosci limitu srodkéw w ramach oglaszanego naboru;
h) Informacj¢ o miejscu udostgpnienia LSR, formularza wniosku o powierzenie grantu oraz

wn

10.

12.

formularza umowy o powierzenie grantu.

Termin realizacji projektu grantowego i realizowanych w jego ramach zadan.

Zasady i tryb skladania odwotan od uchwat Rady dotyczacych oceny grantobiorcéw i zadan
objetych wnioskami o powierzenie grantu.

a) Termin realizacji projektu grantowego i realizowanych w jego ramach zadan.

b) Zasady i tryb skladania odwotan (protestu) od uchwat Rady dotyczacych oceny grantobiorcow

i zadan objetych wnioskami o przyznanie grantu,

Ogtoszenie o naborze wnioskow zostanie umieszczone ponadto m.in.:

— na stronach internetowych urzgdoéw gmin,
— na tablicy ogloszen w Biurze LGD,

W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogloszenia o naborze wnioskéw, LGD podaje
date jego publikacji (np. dzief/miesiac/rok). Wszystkie ogloszenia o naborze sg archiwizowane na
stronie internetowej LGD co najmniej do momentu uptywu okresu trwatosci inwestycyjnych
projektow grantowych.

LGD numeruje kolejne ogloszenia o naborach wnioskéw stosujac numeracje zgodng z
obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie.

Formularz wniosku o powierzenie grantu raz z wykazem wymaganych dokumentéw umieszczony
jest na stronie internetowej LGD www.konkursy.duchgor.org

Whiosek sktada si¢ bezposrednio tj. osobiscie do biura LGD, w terminie wskazanym w
ogloszeniu, nie krétszym niz 14 dni i nie dtuzszym niz 30 dni od rozpoczecia naboru. Wnioski
zlozone za posrednictwem poczty tradycyjnej i elektronicznej nie beda rozpatrywane.

Whniosek powinien by¢:

a) wypelniony elektronicznie.

b) trwale spiety i umieszony w skoroszycie.

Za moment zlozenia wniosku uznaje si¢ datg¢ wplywu wniosku do biura LGD. Ztozenie wniosku
potwierdza si¢ na kopii wniosku. Potwierdzenie zawiera date i godzing ztozenia wniosku, pieczec
LGD, podpis osoby przyjmujgcej wniosek, numer nadany wnioskowi i potwierdzenie liczby
ztozonych zatgcznikow.

. Grantobiorca moze wycofa¢ ztozony wniosek poprzez pisemne zawiadomienie LGD o wycofaniu

wniosku. Wniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, a
grantobiorca, ktéry ztozyl, a nastepnie skutecznie wycofal wniosek, bedzie traktowany jakby tego

wniosku nie ztozyt.
Oficjalne zamknigcie listy ztozonych wnioskéw nastepuje w dniu zakonczenia terminu skfadania

wnioskéw poprzez podkreslenie listy i podpisanie przez upowaznione osoby oraz przeliczenie
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I.Z.Procedura Wyboru prg jektu grantowegg (uperacji)

OPeracje oraz ysta|, kwote Wsparcia,
2. W okresie 7 dnj Przed terminem Posiedzenia Rady jej czionkowie Powinni mieg mozliwoge

3)

4)

Wnioski, ktre otrzymaty pPozytywna weryfikacje podlegajg dalszej ocenje:
Zgodnoscj grantobiorcy z PROW 2014-2020 slanowigcg Zatacznik nr 2 do Procedury

v

W oparciu o liste lokalnych kryterigw Wyboru stanowiaca zalaeznik gy 4 do Procedury

projektdw grantowych.

7. Whniosek, ktéry nie otrzymat minimalnej | iczby punktéw zgodnie z karta kryteriow wyboru zostaje

odrzucony.
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b) zamieszcza na swojej stronie internetowej listg operacji zgodnych z LSR oraz list¢ operaciji
wybranych, ze wskazaniem, ktore z operacji mieszcza si¢ w limicie srodkéw wskazanym w
ogloszeniu o naborze wnioskow,

. Jezeli operacja:

a) uzyskala negatywna ocene zgodnosei z LSR albo
b) nie uzyskata minimalnej liczby punktéw w ramach oceny wg lokalnych kryteriow wyboru,
albo
¢) nie miesci si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze tych wnioskéw
- grantobiorca otrzymuje réwniez informacj¢ o mozliwosci wniesienia protestu.
W sytuacji braku mozliwosci osiagnigcia celow projektu grantowego i wskaznikow jego realizacji
na podstawie ztozonych / wybranych wnioskdw o powierzenie grantu lub na skutek rezygnacji
przez grantobiorcow z realizacji zadan lub rozwigzania uméw powierzenia grantu, LGD tworzy
listg rezerwowg Grantobiorcow/dokonuje ponownego wyboru grantobiorcéw/odstepuje od
konkursu lub ponownego jego przeprowadzenia, w zaleznosci od obowigzujacych przepisow
prawa, zasad.

- Niezwlocznie po dokonaniu wyboru operacji w ramach realizowanego projektu grantowego LGD

— po uwzglednieniu ewentualnych protestow przedkiada SW dokumenty potwierdzajace
przeprowadzenie wyboru grantobiorcow.

Lokalne kryteria wyboru operacji grantowych stanowia zatacznik nr 1 do Procedury wyboru
projektow grantowych.

1.3 Procedura wylaczenia czlonka Rady z udzialu w wyborze projektow

Wedtug przepisow ogdlnych zawartych w Regulaminie Rady LGD.

1.4 Procedura odwolania

1.

Grantobiorcy od:
a) negatywnej oceny operacji: wstgpnej, zgodnosci z PROW i z LSR albo
b) nieuzyskania przez operacje minimalnej liczby punktéw, o ktérej mowa w pkt. X 3 lub 6¢
Lokalne kryteria wyboru operacji grantowych stanowiacych zatacznik nr 4 do Procedury
wyboru projekiow grantowych.albo
¢) wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie $rodkéw wskazanym w
ogloszeniu o naborze wnioskow
— przystuguje prawo wniesienia odwotania
Odwotanie wnosi sig w terminie 7 dni od dnia dorgczenia informacji o wyniku oceny operacji
Odwolanie wnoszony jest w formie pisemnej na formularzu udostepnionym przez LGD na stronie
internetowej LGD.
Odwotanie polega na ponownym rozpatrzeniu przez Radg wniosku o powierzenie grantu na nie
pozniej niz 14 dni od dnia ztozenia Odwotania
Odwotanie pozostaje bez rozpatrzenia w przypadku, gdy:
a. zostat wniesiony po uplywie wskazanego terminu,
b. zostal wniesiony przez nieuprawniony podmiot, tzn. nie bedacy grantobiorca, ktérego
wniosek o powierzenie grantu podlegat ocenie,
¢. nie zawieral pisemnego uzasadnienia lub innych danych wymaganych formularzu.
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W momencie ponownego tozpatrywania wniosku o powierzenie grantu czlonkowie Rady
rozpatruja wniosek na podstawie kryteriow obowigzujacych w danym konkursie i tylko w tych
elementach, ktérych dotyczy uzasadnienie podane przez grantobiorcg.

Whiosek o powierzenie grantu , ktéry w wyniku ponownego rozpatrzenia uzyskat liczbg punktow
kwalifikujacych go do objgcia wsparciem w danym naborze, zyskuje prawo dofinansowania. Ten
fakt moze spowodowa¢ skreslenie z listy operacji o mniejszej liczbie punktow.

Odwotanie dotyczacy konkretnej operacji moze zostaé ztozony tylko jeden raz.

O wynikach ponownego rozpatrzenia wniosku o powierzenie grantu wnioskodawca/grantobiorca
zostaje poinformowany w terminie 7 dni od dnia posiedzenia Rady, na ktérym wniosek byt
rozpatrywany.

Ponowna decyzja Rady jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

1.5 Procedura zawarcia umowy, monitoringu, rozliczania oraz kontroli

Umowa o powierzenie grantu

1.

Umowa o powierzenie grantu (Zatacznik do wniosku o wybdr LSR), zwana dalej ,,umowa”
zawierana jest pomigdzy LGD a grantobiorcami, ktorych operacje zostaty wybrane i mieszczg sie
w limicie srodkow dostgpnych w naborze — po uwzglednieniu ewentualnych protestow.

Umowa zawierana jest w siedzibie LGD.

Przed zawarciem umowy grantobiorca przedstawia zabezpieczenie ustanowione w formie weksla
in blanco wraz z deklaracja wekslowa. Minimalna kwota zabezpieczenia nie moze by¢ nizsza niz
wysokos¢ udzielanej pomocy. Weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa stanowia zalacznik
nr 2 do umowy.

Grant w wysokosci okreslonej w § 2 Umowy o powierzenie grantu zostaje przekazany
grantobiorcy w terminie 14 dni od podpisania tej umowy, lub po tym terminie w zaleznosci od
posiadanych srodkéw przez LGD.

Wydatkowanie grantu odbywa sig¢ wedtug zasad okreslonych w Zasadach przekazania i rozliczania
grantu oraz zasadach monitoringu i kontroli.

Monitoring

6.
7.
8.

W trakeie realizacji projektu przeprowadzany jest monitoring projektu.

Monitoring przeprowadza pracownik LGD w siedzibie LGD.

Monitoring ma dwa zakresy: finansowy i merytoryczny. Monitoring finansowy dotyczy w
szczegOlnosct wywiazywania sig grantobiorcy z umowy o powierzenie grantu i zasad rozliczania
grantu (w tym opisywanie dokumentéw, konkurencyjnos¢, realizacja czesci IV wniosku o
powierzenie grantu). Monitoring merytoryczny dotyczy w szczegdlnosci wywigzywania sie
grantobiorcy z zapisbw umowy o powierzenie grantu i wniosku o powierzenie grantu, w tym
czgsci 1 wniosku.

Monitoring przeprowadzany jest wg karty monitoringu. Niezwlocznie po przeprowadzeniu
monitoringu sporzadzany jest protokét —w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach. Obydwa
egzemplarze przekazywane sa grantobiorcy do podpisu. Grantobiorca powinien podpisa¢ protokot
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.

. W przypadku stwierdzenia i zapisania w protokole nieprawidfowosci w realizacji umowy i

Wywigzywaniu si¢ z jej postanowiefi, LGD wzywa grantobiorce do zloZenia wyjasnien i/lub
usunigcia nieprawidlowosci i/lub wykonania zaleceri z monitoringu terminie 7 dni od podpisania

protokotu.
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Rozliczenie grantu (sprawozdanie z realizacji zadania)
11. W terminie okreslonym w umowie grantobiorca sktada sprawozdanie z realizacji zadania na

formularzu udostgpnionym przez LGD na stronie internetowej.

12. LGD dokonuje weryfikacji sprawozdania i w przypadku stwierdzenia brakéw, niejasnosci lub
nieprawidlowosci wzywa grantobiorcg do zlozen ia wyjasnien i/lub usunigcia brakow w terminie 7
dni od otrzymania przez niego pisma w tej sprawie.

13. Jezeli grantobiorca nie ztozyl wyjasnieri i/lub nie usungt brakéw, LGD rozpatruje sprawozdanie w
zakresie, w jakim zostato zlozone do LGD oraz na podstawie dotaczonych do niego i poprawnie
sporzadzonych zatgcznikow.

Kontrola koncowa
14. Po weryfikacji przez LGD sprawozdania z realizacji zadania w siedzibie grantobiorcy

przeprowadzana jest kontrola koncowa.

15. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sig protokot —w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.
Obydwa egzemplarze przekazywane sg grantobiorcy do podpisu. Grantobiorca powinien podpisac
protokét w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.

16. Jezeli wynik kontroli jak i weryfikacja sprawozdania z realizacji zadania sa pozytywne — réwniez
po zlozeniu przez grantobiorcg wyjasnien i/lub usunigciu nieprawidtowosci i/lub wykonaniu
zalecen pokontrolnych, pracownik LGD rekomenduje Zarzadowi LGD operacjg do ostatecznego
zatwierdzenia jej realizacji uchwalg.

17. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w realizacji umowy i wywiazywaniu si¢ z jej
postanowien, LGD wzywa grantobiorcg do zlozenia wyjasnien i/lub usunigcia nieprawidlowosci
i/lub wykonania zalecen pokontrolnych terminie 7 dni od podpisania protokotu.

18. Niewykonanie zaleceni pokontrolnych lub odmowa poddania si¢ monitoringowi oraz kontroli
moze stanowié przestankg do rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

19. Po uptywie pigciu lat od dnia podjecia przez Zarzad LGD uchwaty dotyczacej ostatecznego
zatwierdzenia realizacji operacji, LGD zwraca grantobiorcy weksel stanowiacy zalacznik nr 2 do
umowy o powierzenie grantu.

1.6 Procedura zmiany Lokalnych Kryteriéw Wyboru
Wedtug przepisow ogolnych zawartych w Rozdziale 6. LSR Sposdb wyboru i oceny operacji oraz

sposob ustanawiania kryteriow wyboru oraz w zataczniku do wniosku.

Uwaga: z chwilg wprowadzenia aplikacji elekironicznej (Generator wnioskdw) i ocena dokument
zostanie dostosowany do tej aplikacji.



